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Grasse LA COMMUNAUTE D'AGGLOMERATION
DU PAYS DE GRASSE RECRUTE

UN.E GESTIONNAIRE COMMANDE PUBLIQUE
Cadre d’emploi des rédacteurs territoriaux

Contrat a durée déterminée de 6 mois (renouvelable)

Constituée autour de GRASSE, Capitale Internationale des Parfums et Sous-préfecture des
Alpes-Maritimes, la Communauté d’Agglomération du Pays de Grasse s’étend sur 23
communes, 490 km2 et regroupe 100 000 habitants.

Sous l'autorité du directeur de la commande publique/DSP/ affaires générales, vous aurez
pour missions :

MISSIONS

COMP

Elaboration des pieces administratives des procédures (marchés publics et délégations
de service public), rédaction des avis d’appel public a la concurrence, mise en ligne
des dossiers de consultation des entreprises,

Organisation et suivi administratif des procédures de passation,

Conseil aupres des services sur lidentification des besoins et sur le choix des
procédures,

Recensement des éléments relatifs aux besoins de la collectivité, participation a la
programmation des achats de I'établissement,

Participation aux négociations,

Secrétariat des commissions d’appel d’offres,

Suivi des tableaux de bord.

ETENCES, QUALITES

Expérience professionnelle de 3 ans souhaitée dans le domaine de la commande
publique,

Maitrise du code de la commande publique,

Maitrise des regles juridiques et financieres liées a la commande publique,

Autonomie dans l'organisation du travail et respect des délais réglementaires,

Maitrise des outils bureautiques,

Esprit d’analyse et de synthese,

Discrétion professionnelle et rigueur,

Aptitudes au travail en partenariat.

Sens du contact humain.

NERATION

REMU

Rémunération indiciaire, régime indemnitaire, titres restaurant, participation mutuelle.

Le recrutement se fera au 12 mai 2022

Adresser les candidatures (CV et lettre de motivation) avant le 25 février 2022 a :

Monsieur le Président - Communauté d’Agglomération du PAYS DE GRASSE
57 Avenue Pierre Sémard - BP 91015 - 06131 Grasse Cedex
Tél : 04 97 05 22 00 - www.paysdegrasse.fr
Ou par mail : nlaty@paysdegrasse.fr
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